Regulamin

wydawania duplikatu legitymacji szkolnej i duplikatow swiadectw szkolnych
oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Zespole Szkot Ogolnoksztalcgcych nr 1 w Raciborzu

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r. w sprawie $wiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U.2019r. poz. 1700 z p6zn.zm.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2019r. poz. 1000 z p6Zzn.zm.)
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz.U.2017r. poz.59 z p6zn. zm)

§1.

Postanowienia ogélne

Duplikat legitymacji szkolnej oraz duplikaty $wiadectw wystawiane sg na podstawie pisemnego
wniosku skierowanego do dyrektora szkoty.

Duplikat legitymacji szkolnej oraz duplikaty §wiadectw wydawane sg odplatnie.

Duplikat legitymacji szkolnej wydaje si¢ z fotografia

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

§2.

Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoly) wydawana jest nicodptatnie. Nie
pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska). W przypadku
zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmian¢ danych oraz
posiadana legitymacj¢. Duplikat wydaje si¢ w przypadku, gdy oryginal ulegnie zgubieniu,
zniszczeniu lub kradziezy.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia/opieckunowie prawni lub
petoletni uczen moga wystapi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej, w ktorym nalezy poda¢ przyczyne ubiegania si¢ o duplikat.

Wzor wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjgcie legitymacyjne (opisane na odwrocie: imi¢
1 nazwisko, data urodzenia, adres) oraz dowdd uiszczenia optaty za wydanie duplikatu legitymac;ji
szkolnej

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznos$ci podpisu.

Termin wykonania duplikatu do 3 dni roboczych.

Wydany duplikat legitymacji szkolnej wpisuje si¢ do Rejestru wydanych legitymacji szkolnych.
Uczen potwierdza odbioér duplikatu legitymacji podpisujac sie i wpisujac datg odbioru.

W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu nalezy go zwrodci¢ do sekretariatu ZSO nr 1
w Raciborzu



N —

§3.

Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa, uczen lub absolwent moze wystapi¢ do Dyrektora
Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktorym nalezy podac
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresli¢:

- rodzaj $wiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),

- rok ukonczenia szkoty/klasy.

Wzér wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu — do pobrania ze sekretariatu lub ze strony internetowe;.

Do wniosku o wydanie duplikatu §wiadectwa nalezy dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty za wydanie
duplikatu

Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu.

Termin wydania duplikatu do 14 dni.

Duplikat wydaje si¢ na druku obowigzujacym w okresie wydania oryginatu lub na formularzu
zgodnym z tre$cig oryginatu $wiadectwa sporzadzonym na komputerze.

Duplikat zawiera:

- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory w prawym rogu,

- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczng — pod tekstem nazwiska i imiona 0sob,

ktére podpisaty oryginat Swiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpisoéw,

- datg¢ wydania duplikatu,

- pieczg¢ urzedowa,

- podpis dyrektora szkoty.

Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajagca do
wydania duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.
Wydany duplikat $wiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatoéw §wiadectw — uczen lub
absolwent potwierdza odbior duplikatu §wiadectwa podpisujac si¢, wpisujac datg odbioru oraz seri¢
i nr dowodu osobistego przy odbiorze osobistym. W szczegolnych przypadkach duplikat
przesytany jest droga pocztowa na wskazany we wniosku adres.

§4.

Postanowienia koncowe

Regulamin powyzszy obowiazuje wszystkich uczniéw 1 absolwentow.

Wysokos¢ optat wynosi:

* za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej: 9,00 zt (optata w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu).

* za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego: 26,00 zl (optata w wysokosci rownej kwocie
oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu);

Optaty nalezy wnie$¢ na konto bankowe:

Zespol Szkot Ogolnoksztalcacych nr 1

Getin Noble Bank S.A. w Raciborzu

80 1560 11402005 2994 7000 0008 z dopiskiem ,,duplikat $wiadectwa” lub ,,duplikat

legitymacji”

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 04.01.2021 r. i obowigzuje do czasu jego zmiany.

Dyrektor ZSO nr 1
Marzena Kacprowicz



Zatgcznik nr 1

.................................................. Raciborz, dnia ....................... 20....... 1.

Dyrektor
Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych nr 1
w Raciborzu

Whiosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Zwracam sie z uprzejmg prosbg o wydanie nowej legitymaciji szkolnej.

Oryginat legitymacji szkolnej ulegt

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosc¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrécenia go do
sekretariatu szkoty.

Zatgczniki:
1. Potwierdzenie dokonania optaty

2. 1 aktualne zdjecie legitymacyjne

(czytelny podpis ucznia/rodzicéw /opiekunéw prawnych)

OPLATA WYNOSI 9,00 =z,
ktore nalezy wpfacic¢ na konto Getin Noble Bank S.A. w Raciborzu
Nr rachunku 80 1560 1140 2005 2994 7000 0008 z dopiskiem: - duplikat legitymacji szkolnej, imie i nazwisko, klasa



Obowigzek informacyjny RODO - wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. - RODO

informuje, iz:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkét Ogdlnoksztatcgcych nr 1 w Raciborzu
inspektorem ochrony danych w Zespot Szkét Ogdélnoksztatcgcych nr 1 w Raciborzu jest Leszek Proszowski —
nowator@nowator.edu.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wystawienia duplikatu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
ogdblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., zgodnie z ktorym
przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. Z 2018 r.
poz. 1457 z pdzi. zm.) i art. 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomdw panstwowych i innych drukdw szkolnych.

odbiorca danych osobowych moga byé podmioty uprawnione do uzyskiwania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat.

posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo do zgdania ich
usuniecia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania, jezeli odrebne przepisy na to pozwalaja.

posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana dane
beda przetwarzane niezgodnie z przepisami ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych bedzie
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Podanie danych kontaktowych, tj. nr. telefonu, adresu e-mail utatwi
kontakt z Wnioskodawca.

(czytelny podpis)



Zatacznik nr 2

Raciborz, dnia ...cceceeveeeceeieeieice e

(telefon kontaktowy)

Dyrektor
Zespotu Szkot Ogdlnoksztatcacych nr 1
w Raciborzu

Prosze o wydanie duplikatu swiadectwa: ukonczenia szkoty, dojrzatosci, promocyjnego*.

Imie i nazwisko absolwenta w dniu otrzymania $wiadectwa

Do | Liceum Ogdlnoksztatcgcego/Liceum Ogdlnoksztatcgcego dla Dorostych/Liceum Sztuk
Plastycznych*

Uczeszczatem/am w latach........coceeeieeeececccececee

Ukonczytem/am szkote W roku .......ccceeeeeveeevereeeenene.

Swiadectwo dojrzatosci otrzymatem/am W roku ..........c.ccooceveeveeeene.

Wychowawcg moim byt/a ...

Uzasadnienie prosby:

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢
oryginat dokumentu.

Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o tym, ze duplikat moge odebra¢ osobiscie, przez upowazniong przeze
mnie osobe na pismie lub pocztg listem poleconym pod wskazany adres oraz o obowigzku zakupu znaczkéw oraz
whiesienia optaty w kwocie 26,00 ztotych na konto

Getin Noble Bank S.A. w Raciborzu nr rachunku 80 1560 1140 2005 2994 7000 0008 z dopiskiem
"duplikat $wiadectwa”

(podpis)

*niepotrzebne skresli¢



Obowigzek informacyjny RODO — wydanie duplikatu swiadectwa dojrzatosci/ukonczenia
szkoty/promocyjnego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. - RODO
informuje, iz:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespét Szkét Ogdlnoksztatcgecych nr 1 w Raciborzu

e inspektorem ochrony danych w Zespdét Szkét Ogolnoksztatcgecych nr 1 w Raciborzu jest Leszek Proszowski —
nowator@nowator.edu.pl.

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wystawienia duplikatu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
ogdblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., zgodnie z ktorym
przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. Z 2018 r.
poz. 1457 z pdzi. zm.) i art. 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomdw panstwowych i innych drukdw szkolnych.

e odbiorcg danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskiwania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa.

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat.

e posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo do zgdania ich
usuniecia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania, jezeli odrebne przepisy na to pozwalaja.

e posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana dane
beda przetwarzane niezgodnie z przepisami ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

e Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

e podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych bedzie
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Podanie danych kontaktowych, tj. nr. telefonu, adresu e-mail utatwi
kontakt z Wnioskodawca.



